PATVIRTINTA
Panevézio pradinés mokyklos
direktoriaus 2020-03-16
jsakymu Nr. V-43

PANEVEZIO PRADINES MOKYKLOS ASMENS DUOMENU APSAUGOS TVARKA
ORGANIZUOJANT NUOTOLIN] MOKYMA

l. Bendrosios nuostatos

Panevézio pradinés mokyklos asmens duomeny apsaugos tvarka organizuojant nuotolinj
mokyma (toliau — Tvarka) parengta vadovaujantis Valstybinés duomeny apsaugos inspekcijos
2020-04-06 parengta metodine informacija ,, Nuotolinio mokymosi organizavimas: trys zZingsniai
dél nuotolinio mokymosi organizavimo “.
Tvarka parengta siekiant uztikrinti pakankamg asmens duomeny apsaugg, visapusiskai jvertinti
galimas rizikas ir priemones, reikalingas tiek sioms rizikoms suvaldyti, tiek organizuoti tinkama
nuotolinio mokymaosi process.
Vadovaujantis Bendrojo duomeny apsaugos reglamentu (toliau — BDAR), - visi Panevézio
pradinés mokyklos (toliau — mokyklos) darbuotojai mokymosi procese laikosi BDAR.
Si Tvarka reglamentuoja:

- mokyklos darbuotojy vaidmenis ir atsakomybes;

- tinkamy nuotolinio mokymosi priemoniy pasirinkima;

- nuotolinio mokymosi priemoniy naudojimo dokumentavima.

1. Mokyklos darbuotojy vaidmenys ir atsakomybés

Nuotolinio mokymo procesg organizuoja uz ugdyma atsakingas asmuo — direktoriaus
pavaduotoja ugdymui Dalia Dausiené.
Mokiniai gali kreiptis jvykus saugumo incidentui, asmens duomeny saugumo pazeidimui:
- pirmiausia — j klasés mokytoja;

- | atsakingg asmenj — socialing pedagoge Ling Seferoglu, Kkuri suteiks pagalba, el
pastu lineta6@gamil.com
Nuotolinio mokymo metu naudojami susirasinéjimo frankiai: elektroninis pastas, elektroninis
,1amo dienynas“ (toliau — EI. dienynas), telefonu SMS zinutés ir vaizdo skambudiai,
elektroninés mokymosi aplinkos — EMA, ,,EDUKA klasé®. Susirasingjimas, susijes su ugdymu,
gali bati archyvuojamas tam tikroje elektroninéje erdvéje. Jeigu mokinys raso zinutes,
nesusijusias su mokymu, mokytojas turi jas panaikinti neatsakinédamas j jas, - uz tai atsakingas
pats mokytojas. Nuotolinio mokymo metu mokiniai privalo atsiysti mokytojui atliktas
uzduotis. [vertings mokinio darba, aptargs su mokiniu vertinimo rezultatus, mokytojas atliktas
uzduotis panaikina, kai baigiasi nuotolinis mokymas (El. dienyne visi jrasai iSlieka). Jokie
asmens duomenys nesaugomi. Nauji mokiniy ir jy tévy asmens duomenys nerenkami. Mokiniy
tévams nauji sutikimai dél asmens duomeny saugos neteikiami - néra butini.
Mokytojai ir mokiniai, jy tévai, prasidéjus nuotoliniam mokymui, informuojami, kaip tinkamai
naudotis nuotolinio mokymo priemonémis ir kokios yra naudotojy pareigos, siekiant uztikrinti
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naudojimo elektronine priemone perduodamy duomeny sauguma ribojant treciyjy asmeny
neteisétas prieigas prie asmens duomeny ir nuotolinio mokymo priemonéje esancios
informacijos.
Elektroninis ,,Tamo dienynas“ — teisinis vidaus dokumentas, kuriame visi jraSai saugojami,
pasibaigus mokslo metams,- archyvuojami. Prasidéjus nuotoliniam mokymui, dalyky mokytojai
El. dienyne supazindina mokinius su savo dalyko nuotolinio mokymo organizavimu:
- kada ir kokioje el dienyno skiltyje bus jraSoma reikalinga iSmokti medziaga bei
reikalingos mokytojui atsiysti atliktos uzduotys, iki kada mokiniui jas atsiysti; kokiu
budu informuoti mokytoja, jei dél kazkokiy priezasCiy mokiniui nepavykty atsiysti
uzduociy laiku;

- ivardija, kokias nuotolinio mokymo priemones naudos, paraso prisijungimo nuoroda ir
instruktuoja, kaip dirbti toje sistemoje; nurodo, kada ir kokio tipo pamokos bus
vykdomos (pavyzdziui, ar bus naudojamos Zoom pamokos, tiesioginiai vaizdo
skambugiai ir pan.);

- vadovaudamiesi pagrindiniu Mokyklos pamoky tvarkara$ciu, prie§ savaités pradzig
supazindina mokinius ir jy tévus su vedamy vaizdo pamoky laiku, informuoja dél
prisijungimo galimybiy, slaptazodziy saugojimo (rekomenduojama ir klasés darby, ir
namy darby skiltyje, patartina issaugoti nuoroda, kur jungtis);

- apraso savo dalyko nuotolinio mokymo vertinimo sistema.

1. Nuotolinio mokymo priemonés

Mokyklos nuotolinio mokymo priemonés patvirtintos Panevézio pradinés mokyklos ugdymo
proceso organizavimo nuotoliniu biidu tvarkos aprase. Gali bati vedamos vaizdo pamokos ar
konsultacijos, kurioms naudojama Zoom platforma. Visos kitos mokytojo pasirinktos priemonés
turi atitikti mokytojy ir mokiniy turimg jranga, interneto greitj, gebéjimag naudotis mokytojo
parinkta nuotolinio mokymo priemone.
Konkrec¢ia priemone naudojasi visa klasé/ grupé.
Mokytojai taiko (pasirinktinai) siuos nuotolinio mokymo tipus:
12.1. pasyvy (mokiniai uzduotis atlieka savarankiskai ir atsiuncia atliktas uzduotis mokytojo
nurodytu budu),
12.2. aktyvy (konkrecig platforma vienu metu naudoja mokytojas ir mokiniai (naudojant vaizdo
ir (ar) garso priemones, susirasinéjimo jrankius ir pan.)
12.3. misry nuotolinio mokymo tipus.
Amziaus apribojimus turi ,,Facebook® ir kiti socialiniai tinklai (nemokama susirasinéjimy ir
pokalbiy programa, vaizdo pokalbiy funkcija). Negali naudotis ,,Facebook* asmenys, jei yra
jaunesni nei 13 mety amziaus, taciau visy mokiniy tévai - gali.
Zoom (kity galimy vaizdo ir garso platformy) naudojimas néra privalomas, bet rekomenduotinas,
ypac¢ konsultuojant mokinius:
- vaizdo ir garso kokybé priklauso nuo mokytojo ir mokinio namuose turimy techniniy
priemoniy bei interneto greicio;
- mokiniui neprisijungus prie konferencinio iskvietimo dalyvauti Zoom ar kitoje vaizdo
pamokoje, konsultacijoje, mokytojas kartu su socialiniu pedagogu iSsiaiskina



neprisijungimo priezastis, taciau ,,n* raidziy niekur nezymi, o El. dienyne prie mokinio
pavardés gali parasyti pastabg, kad nuotolingje pamokoje atitinkamg dieng
nedalyvavo. Konsultuoti mokinj mokytojas gali ir kitomis nuotolinio mokymo
priemonémis darbo laiku. Ypa¢ svarbu, kad mokinys atsiysty mokytojui kontrolinius ar
projektinius darbus, uz kuriuos mokinys gauna jvertinima;

- dalyko mokytojas, matydamas, kad kai kurie mokiniai sgmoningai trukdo nuotoling
pamoka ar konsultacija, taiko Siuvos drausminimo metodus:

a) akcentuoja, kad prisijungimo ID, slaptazodis negali buti suteiktas tretiesiems asmenims;

b) pamokai ugdymo tikslu gali bati naudojamas asmens vaizdas (jjungta vaizdo funkcija).
Jeigu mokytojas mato, jog kazkuris mokinys daro pazeidimg, - mokinys, mokytojui
paliepus, nedelsdamas privalo jjungti savo vaizdo ar garso funkcijg;

c) jeigu mokinys vis tiek daro jvairius pazeidimus, mokytojas gali naudoti ,,Laukimo
kambario® funkcija — nejleisti | pamoka visy mokiniy i$ karto, ypa¢ nedrausmingojo,
iSjungti mokinio garso funkcija arba blokuoti prieiga. Po pamokos apie mokinio elges;j ir
taikytas drausminimo priemones informuoti mokinio tévus, esant butinybei - socialinj
pedagoga, administracijg.

15. Pasirinkta nuotolinio mokymo priemoné fiksuoja ir saugo naudotojy prisijungimo ir veiksmuy,
naudojantis tokia priemone, zurnalo jrasus.

16. Nuotolinio mokymo priemonés naudojimo metu surinkti asmens duomenys — mokinio vardas ir
pavard¢, elektroninio pasto adresas saugojami mokytojo pasirinktoje el. laikmenoje.

17. Naudojamose nuotolinio mokymo priemonése slapuky néra.

IVV. Nuotolinio mokymosi priemoniy naudojimo dokumentavimas

18. Suteikia, keicia, apriboja ar naikina naudotojy prieigos teises pasirinkty nuotoliniy mokymo
priemoniy:

- El. dienyno — el. dienyno administratorius;

- kity pasirinkty mokymo priemoniy — dalyky mokytojai.

19. Asmens duomenys yra butini sukurti prieigas siekiant naudotis nuotolinio mokymo priemone:
elektroninio dienyno naudojimui yra tévy sutikimai, elektroninius pastus susikuria patys mokiniai (su
tévy pagalba);  sukuriant  pricigg  prie  EMA, reikalingi mokinio  vardas,
pavardé. Mokiniai negali suteiktais slaptazodziais su niekuo dalintis, nesijungti per neapsaugotus
wifi tinklus, jungtis tik per patikima tinkla.

20. Mokymao procesas vyksta pagal patvirtintg pamoky tvarkarast;.

21. Mokytojai tikrina ir kontroliuoja mokiniy dalyvavima nuotoliniame ugdyme: El. dienyno
atitinkamos pamokos lange raso mokiniui jrasus: pagyrimus, pastabas.

22. Mokiniai privalo uztikrinti prieigos prie nuotolinio mokymo priemonés slaptazodzio paslapties
saugojima.

23. Nuotolinio mokymosi metu surinkty asmens duomeny (atlikty uzduociy, vaizdo jrasy ar kt.)
saugojimas: El. dienyne visi atlikti jrasai archyvuojami, kitose mokytojo pasirinktose priemonése —
mokytojo paties nuoZitira - tam tikra laikg saugojami, pasibaigus nuotoliniam mokymuli, i$trinami.



