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ELEKTRONINIO DIENYNO TVARKYMO IR NAUDOJIMO NUOSTATAI
L BENDROSIOS NUOSTATOS

1. Panevézio pradinés mokyklos elektroninio dienyno tvarkymo nuostatai (toliau — nuostatai) parengti
vadovaujantis Pradinio ugdymo, pagrindinio ugdymo, vidurinio ugdymo ir vidurinio ugdymo mokytojo dienyny
sudarymo elektroninio dienyno duomeny pagrindu tvarkos aprasu, patvirtintu Lietuvos Respublikos Svietimo ir
mokslo ministro 2008 m. liepos 4 d. jsakymu Nr. ISAK-2008 (Lietuvos Respublikos Svietimo ir mokslo ministro
2009 m. liepos 10 d. jsakymo Nr. ISAK-1459 redakcija) (toliau — SMM aprasas) ir skirtas PanevéZio pradinés
mokyklos vidaus naudojimui.

2. Dokumentas nustato Panevézio pradinés mokyklos elektroninio dienyno (toliau el. dienynas) pildymo,
priezidros ir administravimo tvarka.

3. Panevezio pradinés mokyklos elektroninio dienyno tvarkymo nuostatose vartojamos sgvokos atitinka SMM
apra$o naudojamomis sgvokomis.

4. Panevézio pradiné mokykla 2016 m. priémé sprendima mokiniy ugdymo apskaita tvarkyti elektroniniame
dienyne ir jo duomeny pagrindu sudaryti dienyna, pritarus mokyklos tarybai (2016 m. geguzés 19 d. nutarimas Nr.
2) ir mokyklos elektroninio dienyno tvarkymo nuostatus suderinus su steigéju.

5. Dienynas elektroninio dienyno duomeny pagrindu sudaromas tvarkant identiSkus skyrius ir jvedant tuos pacius
duomenis, kaip ir spausdintame dienyne, kurio forma tvirtina Lietuvos Respublikos Svietimo ir mokslo ministras.

6. Panevézio pradiné mokykla, priémusi sprendima dienyna sudaryti elektroninio dienyno duomeny pagrindu,
nevykdo mokiniy ugdymo apskaitos spausdintame dienyne.

7. Tévai (globéjai), pagal sutartj, negalintys naudoti el. dienynu informacija apie mokiniy mokymosi pasiekimus
gauna popierinése ataskaitose, pasiraSytose klasés vadovo ne re€iau kaip karta per ménesj. Tévai (globéjai) privalo
nedelsiant informuoti klasés vadova arba kuruojantj administracijos atstova apie laiku negauta informacija apie
mokiniy mokymosi pasiekimus.

8. Panevézio pradinés mokyklos elektroninio dienyno administravimui atsakingu paskirta direktoriaus pavaduotoja
ugdymui. Asmuo sprendzia i8kilusias technines ir administravimo el. dienyno problemas, konsultuoja mokyklos
bendruomenés atstovus.

IL DIENYNO SUDARYMAS ELEKTRONINIO DIENYNO DUOMENU PAGRINDU,
ISSPAUSDINIMAS, PERKELIMAS | SKAITMENINE LAIKMENA

9. Panevézio pradinés mokyklos elektroninis dienynas administruojamas, tvarkomas ir sudaromas elektroninio
dienyno duomeny pagrindu pagal UAB ,,Tavo mokykla®.

10. Visi mokyklos darbuotojai, el. dienyno aptarnaujantys fiziniai bei juridiniai asmenys, dirbantys su el. dienynu
yra pasira$¢ konfidencialumo pasiZadéjimus (priedas Nr. 1) yra jsipareigoj¢ laikytis konfidencialumo, ne perduoti
tretiems fiziniams ar juridiniams asmenims, tai pat ne naudoti jstaigos duomeny jokiais tikslais, be jstaigos atstovy
rastisko sutikimo.

11. Mokyklos direktorius:

11.1. paskiria asmenj, atliekantj el. dienyno administravimo darbus.

11.2. uztikrina elektroninio dienyno veiklg, jo tvarkyma, informacijos saugumg, tikrumga ir patikimuma jame,
elektroninio dienyno duomeny pagrindu dienyno sudaryma, jo iSspausdinima, perkélima i skaitmenines laikmenas.
12. Direktoriaus pavaduotojas ugdymui:

12.1. nuolat kontroliuoja ir analizuoja mokytoju, klasés auklétojy veikla pildant el. dienynus;

12.2. patikrina klasés auklétojy sudarytas ir pateiktas mokslo mety pabaigoje el. dienyno pagrindu atspausdintas
Mokiniy mokymosi pasiekimy apskaitos suvestiniy bylas;

12.3. mokiniy ugdomaja veikla vykdan¢iam asmeniui nutraukus darbo sutart] per mokslo metus, patikrina jo
tvarkyta mokiniy ugdymo apskaita ir perduoda ja tvarkyti kitam asmeniui;

12.4. teisés akty nustatyta tvarka atsako uZ perkelty j skaitmening laikmeng duomeny teisingumg, tikrumg ir
autentiskuma. ‘




13. Mokiniy ugdymo apskaita per mokslo metus tvarkoma elektroniniame dienyne, o ugdymo procesui
pasibaigus, bet ne véliau kaip iki paskutinés rugpjicio ménesio darbo dienos mokyklos atsakingas asmuo —
direktoriaus pavaduotoja ugdymui el. dienyno administratorius:

13.1 atlieka el. dienyno administravimo ir duomeny tikslinimo darbus, mokyklos administratorius turi palaikyti
tiesioginj ry$j su el. dienyno paslaugos teikéju.

13.2. nustato pusmeciy datas;

13.3. sukuria Kklases ir priskiria klasés mokytojus (vadovus);

13.4. patikrina informacijg apie mokykla, mokytojus, klasiy ir mokytojy ry$j, prireikus, padaro pakeitimus;

13.5. atlieka el. dienyno klaidy, nusiskundimy, pasitlymy analizg ir teikia pasililymus dél el. dienyno tobulinimo
mokyklos direktoriui ir el. dienyna administruojan¢iam juridiniam ar fiziniam asmeniui, nuolat palaiko ry3j su el.
dienyng administruojanéiu asmeniu;

13.6. priskiria mokinius mokomyjy dalyky grupéms;

13.7. uzrakina teis¢ trinti datas;

13.8. suteikia teise formuoti klases;

13.9. uzrakina galimybe vesti pusmeciy/trimestry paZymius.

13.10. patikrina mokytojy sarasa, papildo jy duomenis ir jraSo trikstamus mokytojus;

13.11. suveda butinus klasifikatorius: pamoky laikg, pusmec¢iy intervalus, dalyky sara$a, tvarkaras€ius ir kt.;

13.12. pildo ir atnaujina informacija apie mokykla, dalyky mokytojus ir klasés mokytojus (vadovus);

13.13. suteikia prisijungimo vardus mokytojams, mokiniams ir jy tévams (globéjams);

13.14. esant poreikiui uzrakina ir atrakina grupiy, semestry ir trimestry pildymo, daty trynimo funkcijas;

13.15. atlieka el. dienyno klaidy, nusiskundimy analizg ir teikia pasiilymus dél el. dienyno tobulinimo Panevézio
pradinés mokyklos direktoriui.

13.16. esant poreikiui tvarko pavaduojanéiy mokytoju papildomo darbo laiko apskaita el. dienyne.

13.17. priziuri, kad mokyklos rastinéje biity sukurti segtuvai, dienyno spausdintiems lapams saugoti: PaaiSkinimai,
Bendros Zinios apie mokinius, Zinios apie mokiniy sveikata, Pastabos ir sifilymai dél Dienyno tvarkymo, Kultiiriné,
meniné, pazintiné, kiirybiné, sportiné, praktiné veikla, Socialiné veikla, Saugaus elgesio ir kiti instruktaZzai, Zinios
apie mokinius, jy tévus (jtévius, glob&jus ar rapintojus), Mokiniy fizinio parengtumo rodikliai, Mokyklos
direktoriaus, pavaduotojo ugdymui, pastabos ir siilymai dél dienyno tvarkymo, Mokiniy pasiekimai olimpiadose,
konkursuose, varZzybose ir kt. biitini spausdinti lapai, kur reikalingas mokiniy paraSas, néra sukurta el. forma.

13.18. pusmeciy ir mokslo mety pabaigoje i§ elektroninio dienyno iSspausdina skyriy ,,Mokiniy mokymosi
pasiekimy apskaitos suvestiné® ir i§spausdintuose lapuose pasiraSo, pareikalauja pasiradyti atitinkamo mokytojo,
patvirtindamas (-ami) duomeny juose teisinguma, tikruma, juos sugrupuoja pagal klases bei deda j bylas,
tvarkomas Dokumenty tvarkymo ir apskaitos taisykliy, patvirtinty Lietuvos archyvy departamento prie Lietuvos
Respublikos Vyriausybés generalinio direktoriaus 2001 m. gruodzio 28 d. jsakymu Nr. ISAK-88 (Zin., 2002, Nr.
5-211; 2005, Nr. 132-4773), nustatyta tvarka;

13.19. kitus dienyno skyrius perkelia j skaitmening laikmeng ir saugo Dokumenty tvarkymo ir apskaitos taisykliy
nustatyta tvarka;

13.20. ne véliau kaip iki paskutinés rugpjii¢io ménesio darbo dienos perkelia el. dienyna j skaitmening laikmena,
teisés akty nustatyta tvarka atsako uZ perkelty i skaitmening laikmeng duomeny teisingumga, tikrumg ir
autentiskuma.

13.21. rapinasi, kad dienyno skyriaus ,,Saugaus elgesio ir kiti instruktazai“, sudaryto elektroninio dienyno duomeny
pagrindu, lapai buty iSspausdinami kiekvieng karta atlikus instruktazg. Mokinius instruktave asmenys
atitinkamuose i$spausdintuose instruktazy lapuose pasira$o ir pasira$yti lapai perduodami saugoti direktoriaus
pavaduotojai ugdymui. Tada ,,Saugaus elgesio ir kity instruktazy“ lapai, atsakingo asmens jsegami | el. dienyno
spausdinta byla, perduodant rastinés darbuotojai, kuri archyvuoja ir saugo teisés akty nustatyta tvarka.

14. Elektroninio dienyno duomeny pagrindu sudarytame dienyne nustacius klaidg — klaidingag Zodj, tekstg ar
jvertinima, informuojamas klaida padargs atsakingas asmuo, kuris pagal el. dienyno apra3a klaida istaiso.

15. I8 elektroninio dienyno iSspausdintuose skyriy ,,Mokiniy mokymosi pasiekimy apskaitos suvestiné” lapuose,
klaidos ranka netaisomos, jos pataisomas kartu su asmeniu, suklydusiu el. dienyne, ir i§ naujo i§spausdinamos.

16. Pavaduojantys mokytojai el. dienyne turi biiti nurodyti ta paCia dieng, patvirtinus pavadavimo fakta.
Pavaduojanéius asmenis el. dienyne nurodo mokyklos vadovas, tiksliai jraS§ydamas pavadavimo termina.

17. Visi mokyklos darbuotojai privalo susipazinti su dienyny formomis, esan¢iu Paaiskinimo skyriumi ir

kitais dienyno pildymo nurodymais.

18. Klasiy vadovai:

18.1. patikrina informacija apie savo klase, klaséje besimokanc¢ius mokinius ir esant poreikiui padaro pakeitimus.
18.2. pastebéje, kad klasés sarase triiksta mokiniy, apie tai informuoja mokyklos administratoriy;

18.3. el. dienyno sistemos pranesimais bendrauja su klasés mokiniy tévais, mokiniais, mokytojais;

18.4. paruosia ataskaitas iSeinantiems i§ mokyklos mokiniams ir §alina juos i$ el. dienyno sarasy;



18.5. esant poreikiui tvarko savo klasés mokiniy sgrasus;

18.6. esant poreikiui tikslina mokiniy duomenis, skiria slaptazodzius;

18.7. esant poreikiui tikrina ir tikslina tévy duomenis;

18.8. esant poreikiui sistemoje priskiria tévams vaikus arba atvirks¢iai;

18.9. esant poreikiui sukuria mokinio tévy prisijungimo duomenis ir priskiria mokiniui;

18.10. uztikrina, kad bent vienas i3 vaiko tévy turéty galimybe prisijungti prie savo vaiko el. dienyno;

18.11. uzpildo savo klasés tvarkarastj;

18.12. jveda naujus mokinius ir apie tai dalyky mokytojus informuoja el. dienyno pranesimais;

19. Pradinio ugdymo (dalyky) mokytojai:

19.1. patikrina informacija apie savo grupes, grupéms priskirtus mokinius ir esant poreikiui padaro pakeitimus;
19.2. pastebéje, kad grupése triiksta arba negalima priskirti mokiniy, apie tai informuoja mokyklos administratoriy;
19.3. uzpildo savo mokymo dalyky pamoky tvarkarastj, kuris yra atvaizduojamas el. dienyno sistemoje ir matomas
mokiniams bei tévams.

19.4. el. dienyno sistemos prane§imais bendrauja su mokiniy tévais, klasiy mokytojais (vadovais) ir perduoda
informacija mokiniams;

19.5. jveda pamoky duomenis: pamokos tema, namy darbus, vertinimo Zymenis, pastabas mokiniams, paZymi
neatvykusius mokinius.

19.6. jraSo informacijg apie déstomy dalyky grupiy mokiniy pagyrimus, pastabas, papeikimus;

19.7. esant poreikiui pavaduoja kitus mokytojus ir atlieka visus darbus pavaduojamo mokytojo grupése.

20. Pamoky duomenys j el. dienyna suvedami $ia tvarka:

20.1. gauti toje pamokoje vertinimo Zymenys ir kiti pamokos duomenys (namy darbai, pastabos mokiniams,
neatvyke mokiniai ir kt.) j el. dienyng suvedami ta pacia ar kita diena (jei tam yra objektyvios priezastys: néra
interneto, neveiké el. dienynas ir pan.);

20.2. kontroliniy, testy ir kity rasto darby vertinimy Zymenys suvedami per savaitg;

20.3. projektinés veiklos, kiirybiniy uzduoiy vertinimai gali biiti suvedami pasibaigus projektui ar uzbaigus
kiirybinj darbag, bet jraSoma ta data, kai projektas (uzduotis) buvo paskelbta el. dienyne.

21. Mokiniui pereinant j kita mokykla, tos mokyklos vadovas, i$ kurios mokinys iSeina, el. dienyne pazymi, kad
mokinys kei¢ia mokykla. Jrasas apie §j mokinj automatiskai perkeliamas j bendra mokykloms nepriskirty mokiniy
sara$a. Siame sgraSe mokyklos, j kurig ateina minétas mokinys, vadovas paZymi mokinj ir priskiria savo mokyklai.
Mokiniui einamaisiais metais nutraukus mokslg mokykloje, nepasibaigus mokslo metams, jo pasiekimai
i§spausdinami. Pasiekimy dokumentai isduodami/perduodami mokinio tévams/kitai mokyklai teisés akty nustatyta
tvarka. ISspausdinta versija mokiniy pasiekimy dienynas/-ai perduodami saugoti raStinés darbuotojai teisés akty
nustatyta tvarka.

22. Mokytojai ir klasés vadovai karta j pusmet], pusmecio paskuting darbo dieng susipaZjsta su mokinio asmens
bylose jsegtais dienyno lapais — pastabomis ir sifilymais dél dienyno pildymo.

23. Dienyno saugojimas. Siy nuostaty nustatyta tvarka sudarytas, i$spausdintas ir perkeltas j skaitmenines
laikmenas dienynas saugomas Bendrojo lavinimo mokykly dokumenty saugojimo terminy rodykléje, patvirtintoje
Lietuvos Respublikos $vietimo ir mokslo ministro ir Lietuvos archyvy departamento prie Lietuvos Respublikos
Vyriausybés generalinio direktoriaus 2005 m. rugpjii¢io 29 d. jsakymu Nr. ISAK-1776/V-83 (Zin., 2005, Nr. 105-
3907), nustatyta laika.

III. EL. DIENYNE TAIKOMO VERTINIMO ZYMENIMIS METODIKA

24. Vertinant mokiniy pasiekimus ir pazangg mokykloje taikomas kriterinis vertinimas — vertinimo sistema, grjsta
moksleivio pasiekimy vertinimu orientuojantis j I$silavinimo standartuose nusakytus pasiekimy rodiklius
(kriterijus) ir formuojamasis, diagnostinis, apibendrinamasis vertinimas:

24.1. formuojamasis vertinimas atliekamas nuolat ugdymo proceso metu:

24.2. diagnostinis vertinimas pagal i$ anksto aptartus su mokiniais vertinimo kriterijus paprastai atlickamas tam
tikro ugdymo(si) etapo (temos, kurso) pradzioje ir pabaigoje, siekiant diagnozuoti esama padétj: nustatyti
pasiekimus ir padarytg paZzanga, numatyti tolesnio mokymosi galimybes.

24.3. apibendrinamasis vertinimas atlickamas ugdymo laikotarpio ir pradinio ugdymo programos pabaigoje.
Pusmecio mokiniy pasiekimai apibendrinami vertinant padaryta pazanga, orientuojantis j Bendrojoje programoje
apraSytus mokiniy pasiekimy lygiy poZymius.

25. El. dienyne pateikti dalyky gebéjimai, kurie yra bendri koncentrui. Tai reiSkia, kad ne visi mokiniai tuo paciu
metu privalo gebéti atlikti tg pacia uzduotj (pvz., vienas i$moks skaityti sakiniais, o kitas tuo metu tik Zodziais).

26. Mokiniy mokymosi pasiekimus (jgiidzius, gebéjimus ir Zinias) fiksuojant el. dienyne kriteriniam vertinimui
naudojami aprasymai, klaidy skai¢ius, surinkty tasky skaicius, kiti nurodymai.



IV. EL. DIENYNO ARCHYVAVIMAS IR KITOS NUOSTATOS

27. El. dienyno priZiirg ir archyvavima vykdo dienyno administratorius. Saugomas archyve.

28. Pusmegiy vedimo funkcijos atrakinamos prie§ dvi savaites iki pusmecio pradZios, uZrakinamos per 5 darbo
dienas po oficialios pusmeciy iSvedimo datos.

29. Klasiy mokytojams (vadovams) ar dalyko mokytojams prireikus keisti informacijg uzrakintose sistemos srityse,
bitina kreiptis j atsakinga uZ el. dienyno priezitira mokyklos darbuotoja.

30. Mokiniui pereinant j kitg mokykla, tos mokyklos el. dienyno administratorius, i$ kurios mokinys iSeina, el.
dienyne paZymi, kad mokinys keiCia mokykla. JraSas ap1e §j mokinj automati$kai perkeliamas j bendra mokykloms
nepriskirty mokiniy sarasa. Siame sarase mokyklos, j kurig ateina minétas mokinys, vadovas paZymi mokinj ir
priskiria savo mokyklai. Esant reikalui, atspausdinamas popierinis iSraSas.

V. ATSAKOMYBE

31. Mokyklos direktoriaus pavaduotojas ugdymui uZztikrina elektroninio dienyno veikla, jo tvarkymg, informacijos
saugumg, tikrumg ir patikimumg jame, elektroninio dienyno duomeny pagrindu dienyno sudarymg, jo
iSspausdinima, perkélimg j skaitmenines laikmenas, jo saugojima teisés akty nustatyta tvarka.

32. Direktoriaus pavaduotojas ugdymui karta j ménesj tikrina elektroninio dienyno pildymga, kontroliuoja ar
nepaZeidZiama tévy, globéjy ir mokiniy informavimo tvarka ir/ar mokyklos ugdymo planas ir apie tai daro jraus
atspausdintose dienyny formos ,,Pastabos ir siilymai dél Dienyno tvarkymo lapuose®.

33. Atspausdinti dienyny formos lapai, atskiruose segtuvuose saugomi mokyklos dokumenty bylose, uz jy sauguma
atsako direktoriaus pavaduotojas ugdymui.

34. Mokiniy ugdomaja veiklg vykdantys asmenys (dalyko mokytojas, vadovaujantis klasei mokytojas ir kiti) atsako
uz duomeny teisingumg dienynuose ir duomeny konfidencialuma.

35. Asmenys, administruojantys, priZidrintys, tvarkantys mokiniy ugdomosios veiklos apskaitg elektroniniame
dienyne, minéto dienyno duomeny pagrindu sudarantys dienyng duomenis tvarko vadovaudamiesi Lietuvos
Respublikos jstatymais ir kitais teisés aktais

Fiera.

kt. ) dienyna, pazeldq Siuos nuostatus, baudZiami teisés akty nustatyta tvarka.
VL BAIGIAMOSIOS NUOSTATOS

37. Nuostatai kei¢iama direktoriaus jsakymu. Pakeitimai gali bati inicijuoti bet kurios mokyklos bendruomenés
atstovy praSymais, pakeitimo procediras vykdo mokyklos direktorius.

38. Nuostaty reikalavimy privalo laikytis visi mokyklos administracijos darbuotojai ir mokytojai.

39. Mokyklos elektroninio dienyno tvarkymo nuostatose nepamyninéti ir nenumatyti atvejai nagrinéjami Pradinio
ugdymo, pagrindinio ugdymo, vidurinio ugdymo ir vidurinio ugdymo mokytojo dienyny sudarymo elektroninio
dienyno duomeny pagrindu tvarkos aprasu, patvirtintu Lietuvos Respublikos $vietimo ir mokslo ministro 2008 m.
liepos 4 d. jsakymu Nr. ISAK-2008 (Lietuvos Respublikos $vietimo ir mokslo ministro 2009 m. liepos 10 d.
jsakymo Nr. ISAK-1459 redakcija) (toliau — SMM aprasas).

40. Nuostatai jsigalioja nuo 2016 m. rugséjo 1 d.

41. Nuostatai skelbiami mokyklos interneto svetainéje www.panpradine.lt




